
        
Zadanie współfinansowane ze środków Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej w ramach 

programu „Od zależności ku samodzielności”  

Sokółka, 3 sierpnia 2023r. 

Zapytanie ofertowe Nr 3/ 2023 

na usługę przeprowadzenia warsztatów rozwijających zainteresowania rodziców/ prawnych 
opiekunów podopiecznych Stowarzyszenia „Pod Skrzydłami” w ramach projektu „Wsparcie 
otoczenia osób z zaburzeniami psychicznymi” sfinansowanego ze środków  programu „Od 
zależności ku samodzielności” Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej. 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

  Stowarzyszenie na Rzecz Wspierania Osób Niepełnosprawnych „ Pod Skrzydłami” w Sokółce 
– ul. Os. Zielone 1A,  

16-100 Sokółka,  

tel. 604071565  

e-mail: pod.skrzydlami@o2.pl  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. 
Prawo zamówień publicznych, zwaną dalej „ustawą”. Szacunkowa wartość przedmiotu 
niniejszego zamówienia  nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy.   
 

1)   Miejsce publikacji zapytania ofertowego :  
a) Strona internetowa www.soswsokolka.pl w zakładce Stowarzyszenie „Pod 

Skrzydłami”. 
b) Tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Stowarzyszenia na 

Rzecz Wspierania Osób Niepełnosprawnych „Pod Skrzydłami” w Sokółce. 

III. Opis i zakres przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Usługa przeprowadzenia warsztatów zielarskich – liczba godzin do zrealizowania – 10 
godz. 

2) Usługa przeprowadzenia warsztatów kucharskich – liczba godzin do zrealizowania – 
15 godz. 

3) Usługa przeprowadzenia warsztatów malarskich – liczba godzin do zrealizowania –  
10 godz. 

4) Usługa przeprowadzenia warsztatów z zakresu filcowania wełny – liczba godzin do 
zrealizowania – 10 godz. 

5) Usługa przeprowadzenia warsztatów decoupage – liczba godzin do zrealizowania – 10 
godz. 

6) Usługa przeprowadzenia warsztatów florystycznych – liczba godzin do zrealizowania 
–  15 godz.  

7) Usługa przeprowadzenia warsztatów techniką pergamano – liczba godzin do 
zrealizowania –  10 godz. 
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IV. Termin realizacji zamówienia: 

Realizacja zamówienia do 31.12.2023r. 

V. Miejsce realizacji zamówienia. 

Stowarzyszenie na Rzecz Wspierania Osób Niepełnosprawnych „Pod Skrzydłami” ul. Os. 
Zielone 1A, 16-100 Sokółka 

VI. Niezbędne wymagania formalne. 

1. W zamówieniu mogą ubiegać się potencjalni oferenci, którzy spełniają warunki udziału w 
zapytaniu ofertowym, dotyczące zdolności zawodowej. 

2. Wykonawca spełnia ww. warunki, jeżeli wykaże, że: 

1) dysponuje lub będzie dysponował w okresie realizacji zamówienia odpowiednimi 
kwalifikacjami lub umiejętnościami zawodowymi i doświadczeniem niezbędnym do 
prawidłowej realizacji zamówienia i spełnia następujące wymagania: 

a) posiada wykształcenie kierunkowe lub umiejętności zawodowe, 
b) posiada co najmniej: 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć / warsztatów i/lub 
posiada min. 1,5 roczne doświadczenie zawodowe i/lub posiada doświadczenie w 
realizacji co najmniej 5 warsztatów, które będzie realizować. 
 

3. Warunki o których mowa w ust. 2 będą musiały być spełnione w odniesieniu do wszystkich 
rodzajów warsztatów, na które Wykonawca składa ofertę.  

4. W przypadku niespełnienia któregokolwiek z warunków określonych w ust. 2 w 
odniesieniu do któregokolwiek warsztatu, ofertę uznaje się za nieważną.  

5. Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

VII. Wymagania dodatkowe 

1. Wypełniony formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Zapytania.  
2. Wypełnione oświadczenie – Załącznik Nr 2 i Nr 3 do Zapytania. 
3. Potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną kserokopia 

dokumentów potwierdzających wykształcenie / umiejętności osoby realizującej usługę. 

VIII. Rodzaje i opis głównych kryteriów Kryteria wyboru oferty wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Cena brutto za 1 godzinę usługi (Załącznik nr 1) – 100 punktów; 

Punktacja dotycząca ceny obliczona według poniższego wzoru: 

a) składniki wzoru: 

najniższa cena – najniższa cena ze złożonych ofert 
cena oferty – cena rozpatrywanej oferty 
 
WZÓR 
najniższa cena  
______________________X 100 
Cena rozpatrywanej oferty 
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IX. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki płatności 

1. Cena oferty brutto jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z 
realizacją zamówienia. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom 
przez okres realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca określi stawkę godzinową za 1 godzinę usługi w zakresie prowadzonych 
warsztatów.  

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
4. Należność płatna będzie po zakończeniu realizacji usługi przelewem na konto 

Wykonawcy, w ciągu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionego dokumentu księgowego: faktury / rachunku. Wystawiona przez 
Wykonawcę liczba godzin wraz z protokołem, ewidencją karty pracy, zrealizowanych 
w danym okresie rozliczeniowym. Ostateczna liczba godzin przeprowadzonych 
warsztatów z uczestnikami projektu tym samym ostateczna wysokość wynagrodzenia 
do zapłaty uzależniona będzie od liczby faktycznie zrealizowanych i właściwie 
udokumentowanych przez wykonawcę godzin (liczba godzin). 

X.  Termin i miejsce składania dokumentów. 
1. Ofertę w zamkniętej kopercie  z dopiskiem „Usługa w zakresie  przeprowadzenia 

warsztatów z uczestnikami projektu pn.: „Wsparcie otoczenia osób z 
zaburzeniami psychicznymi”  
można: 
1) Przesłać skan podpisanej oferty na adres e-mailowy Stowarzyszenia na Rzecz 

Wspierania Osób Niepełnosprawnych „Pod Skrzydłami” w Sokółce – 
pod.skrzydlami@o2.pl  

2) Doręczyć osobiście na adres wskazany w punkcie 1, pokój nr 15. 
 

2. Termin składania oferty do 16 sierpnia 2023r. do godz. 12.00 

O zachowaniu terminu złożenia oferty decydować będzie data i godzina wpływu  
do Stowarzyszenia na Rzecz Wspierania Osób Niepełnosprawnych „Pod Skrzydłami”  
w Sokółce – ul. Os. Zielone 1A, 16-100 Sokółka 

XIII. Informacje dodatkowe: 

1. Oferty, które wpłyną niekompletne lub po określonym wyżej terminie nie będą 
rozpatrywane. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również 
przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny, na każdym etapie postępowania. 
2. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami 

i udzielania wyjaśnień jest Pani Beata Tur -  604071565, 
3. Zamawiający porozumiewa się z oferentami w formie telefonicznej, 
4. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 

ofertowego przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 
zmiany zostanie opublikowana na stronie www.soswsokolka.pl w zakładce 
Stowarzyszenie „Pod Skrzydłami”. 

6. Zamawiający zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 
niezwłocznie po dokonaniu wyboru na stronie internetowej www.soswsokolka.pl w 
zakładce Stowarzyszenie „Pod Skrzydłami”. 
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7. Zamawiający telefonicznie poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia 
umowy. 

 

Załączniki do zapytania: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty, 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z 
Zamawiającym.

 

…………………………………………………………… 

(podpis i pieczęć imienna Zamawiającego lub osoby 
upoważnionej przez Zamawiającego) 

 


