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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 11 /2019

na oferte ustugi szkoleniowej pracownikéw pedagogicznych Specjalnego Osrodka Szkolno —
Wychowawczego im. Janusza Korczaka Przedszkola Specjalnego w Sokdlce w ramach
zadania publicznego pn. ,,Zwigkszenie dostepnosci miejsc wychowania przedszkolnego dla
dzieci niepelnosprawnych poprzez dostosowanie Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Sokolce Przedszkole Specjalne w Sokoélce”
wspotfinansowanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 i Powiat
Sokdlski, realizowanego we wspotpracy Powiatu Sokolskiego i Specjalnego Osrodka Szkolno
— Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Sokodlce

Rozdzial I

Nazwa i adres Zamawiajacego
Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokolce jednostka
organizacyjna Powiatu Sokdlskiego bezposrednio wykonujaca zadanie
ul. Osiedle Zielone 1A
16-100 Sokoétka
tel. /fax.: 857112678
e-mail: soswszkola @wp.pl

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zaméwienia
Zamoéwienia udziela sig z pominigciem stosowania procedur okre$lonych ustawg z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwief publicznych (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) na podstawie
art. 4 pkt 8 w/w ustawy, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie
przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowarto$ci kwoty 30 000 euro. Postepowanie prowadzi
si¢ z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot zam6wienia obejmuje oferte ushug szkoleniowych podnoszacych
kwalifikacje zawodowe kadry Przedszkola Specjalnego w Specjalnym Osrodku
Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Sokéltce — w zakresie
diagnostyki i terapii autyzmu, treningu umiejetnoéci spotecznych wspomagajacych
rozw0] psychofizyczny dzieci z zaburzeniami ze spektrum autyzmu.

2. Zakres tematyczny i czas trwania zamawianego cyklu szkolen nauczycieli przedszkola
specjalnego:

1) Trening zastgpowania agresji — okoto 32 godzin szkoleniowych, zajecia
prowadzone w formie wyktadowej i warsztatowej, miejsce szkolen — wojewddztwo
podlaskie. Szkolenie obejmuje om6wienie uwarunkowan wystepowania agresji,
podstawowych zasad treningu umiejetno$ci prospotecznych, prezentacje przebiegu i
zatozen treningu kontroli ztodci oraz wnioskowania moralnego. Celem szkolenia jest
przedstawienie zastosowania teoretycznych metod wspomagajacych zapobieganie
zachowaniom agresywnym oraz kontrolowanie zwiazanej z nimi sfery przezywania.
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2) Trening umiejetnosci spolecznych — okoto 10 godzin szkoleniowych, zajecia
prowadzone w formie wykladowej i warsztatowej, miejsce szkolen — wojewodztwo
podlaskie. :

3. Ilos¢ 0s6b objetych szkoleniem — 3 osoby.
4. Migjsce realizacji zamdwienia — ustala Wykonawca.
5. Termin realizacji zamowienia — XI 2019r. — V 2020r. Szczegdtowy terminarz szkolen
zostanie uzgodniony z Zamawiajacym.
6. Liczba godzin kazdego szkolenia — podana w punkcie 2, w opisie kazdego ze szkolen (1
godz. dydaktyczna to 45 min.).
7. Obowiazkiem Wykonawcy jest przygotowanie materiatéw szkoleniowych uczestnikom
szkolenia i jednego dodatkowego kompletu do dokumentacji zadania publicznego,
przeprowadzenie ewaluacji szkolenia zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego..
8. Po ukoniczeniu szkolenia kazdemu uczestnikowi Wykonawca wystawi zaswiadczenie
/certyfikat potwierdzajace udzial w szkoleniu.
9. Platnos¢ za ustuge nastapi po szkoleniu na podstawie prawidlowo wystawionej faktury na
konto wskazane przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
10. Szkolenie jest w calosci finansowane ze $rodkéw publicznych.
11. Na warto$¢ szkolenia sktadajg sig nastepujace elementy: sala wyktadowa, trener,
materiaty szkoleniowe, bufet. Koszty przygotowania zaSwiadczer/ certyfikatow, materiatéw
szkoleniowych ponosi Wykonaweca.
Rozdzial IV
Oferty czgSciowe
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ skladania ofert czeSciowych na poszczegdlne formy
szkolenia.
Rozdzial V
Termin realizacji zamowienia
Wymagany termin realizacji zamowienia — do dnia 31 maja 2020r.

Rozdzial VI
Warunki udzialu w postepowaniu i wymagane dokumenty

1. Warunki udziatu w postepowaniu.

W zapytaniu ofertowym oferty moga zlozyé osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujace wspolnie. Nie

wyklucza sig udzialu podwykonawcoéw w realizacji zamdéwienia.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegal si¢ Wykonawey, ktorzy spelniaja warunek
dotyczacy zapewnienia osob do wykonania zamdwienia, spelniajacych nastgpujace
wymaganie: minimum 30 godzin przeprowadzonych szkolen, ktérych zakres tematyczny
jest zgodny z tematyka szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia.

3. Wymagane dokumenty.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala:
1) wypetniony Zatacznik Nr 1- Formularz ofertowy — w oryginale,
2) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania oferty — w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie,
3) wypehiony Zatacznik Nr 2- Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji szkolenia
wraz z informacjami na temat ich do§wiadczenia zawodowego — w oryginale,
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) oferta bedzie niezgodna z prawem,
2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
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Rozdzial VII
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawecami
Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Elzbieta Szomko — Dyrektor Specjalnego O$rodka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza
Korczaka w Sokotce
tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdzial IX
Okres zwigzania ofertag

Ustala sig, ze sktadajacy oferte pozostaje z nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta ztoZona w niniejszym postepowaniu przestaje wiaza¢ przed uptywem 30-dniowego

terminu z chwilg zawarcia umowy.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowa¢ tylko jedna cene.

Oferta i wszelkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob

umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny.

Jezeli z dokumentu okre$lajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa

wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest lacznie kilka oséb,

dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby;
zgodnie z tre$cig art. 651 Kodeksu cywilnego przepisy o oéwiadczeniach woli stosuje sig
odpowiednio do innych o$wiadczen (w tym réwniez o§wiadczen wiedzy).

6. Upowaznienie 0sOb podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentow
dolaczonych do oferty. JeSli upowaznienie takie nie wynika wprost z dofaczonych
dokumentéw, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal stosownego pelnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub kopie poéwiadczona przez

[
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notariusza.
7. Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, a w szczegdlno$ci zawieraé wszelkie

informacje oraz dane w nich zawarte; nie powinno sie pozostawia¢ pol nie wypelnionych,
w miejscach gdzie nalezaloby wstawi¢ wpis ,,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie,
ktore jako substytut o§wiadczenia réwniez wymaga podpisu.

8. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tre§ci pieczeci zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.
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9. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaly. Zaleca sig, aby oferta byta zszyta w sposéb
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie, jej zapisane strony byly ponumerowane,
a zafaczniki powinny stanowic jej integralng cze$é i byé czytelnie oznakowane.

10. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie parafowane
przez osobeg podpisujaca oferte.

11. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Rozdzial X1
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzysta, zamknigta koperte (opakowanie) zawierajaca oferte wraz
z zakgeznikami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie w terminie
do dnia 18 listopada 2019r. do godz.12%.

2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja okrelajaca dokltadny termin
przyjecia oferty tzn. datg kalendarzowa, godzing i minute, w ktdrej zostata przyjeta.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

wSpecjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokdlce
ul. Osiedle Zielone 14, 16-100 Sokétka
Oferta w zapytaniu ofertowym na oferte szkoleniowq
nie otwieraé przed dniem 18 listopada 2019r. do godz.13""”

4. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdocona.

5. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofaé swoja oferte po jej ztozeniu, jesli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Zmiany, poprawki, modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i
wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty, na opakowaniu dodatkowo
nalezy umiesci¢ dopisek ,,modyfikacja” lub ,,wycofanie”. Oferty wycofane nie zostang
otwarte.

7. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi dnia 18 listopada 2019r. o godz.13" w siedzibie
Zamawiajacego, pok6j Dyrektora.

8. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

9. Otwierajac ofert¢ Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: nazwe (firme) oraz
adres (siedzibe) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty.

10. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci w Biuletynie Informacii
Publicznej Samorzadu Powiatu Sokélskiego informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
3) cen zawartych w ofertach.
Rozdzial XI1
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert

1. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze najkorzystniejsze;
oferty sa: cena — 100%,
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium najnizsze;j
ceny za kazda pozycje asortymentowsg odrebnie.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy niepodlegajacemu wykluczeniu z
postgpowania, ktérego oferta zostanie uznana za wazng i ktdra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza dla poszczegolnych pozycji asortymentowych w oparciu o podane
kryterium wyboru.

Rozdzial X111
Sposéb poprawy stwierdzonych omylek

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych  omylek  pisarskich, oczywistych  omytek  rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych
omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w treSci oferty.

2. Za oczywista omyltke pisarska Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos¢, btad
pisarski lub inna podobng usterke w tekScie, w szczegdlnosci niezamierzone
przekreslenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny, czyli niedoktadno$¢ widoczng dla
kazdego bez przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omytke rachunkowsa Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony btad
rachunkowy popelniony przez Wykonawcg, ktéry polega na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego.

4. Za omylke polegajaca na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujaca
istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajacy uzna omylke, ktéra nie powoduje
istotnych zmian w treSci oferty, jezeli z okolicznoéci wynika zamiar ztozenia przez
Wykonawce oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Rozdzial XTIV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte,
zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XV
Srodki ochrony prawnej
W ninigjszym postgpowaniu Wykonawcy nie przystuguja sSrodki ochrony prawne;
przewidziane ustawa prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial XVI
Odwolanie lub zamkniecie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania lub zamkniecia postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

Rozdzial XVII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

~ administratorem danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
im. Janusza Korczaka w Sokdlce

— ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokoltka, tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl;

— inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest p. Anna Teul, kontakt: e-
mail: soswszkola@wp.pl, tel. 857112678;

— dane osobowe Wykonawcow przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcow beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

— dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji
przez okres trwaloSci zadania inwestycyjnego tj. pieé lat od terminu zakoficzenia
zadania (odbidr koncowy),

— obowigzek podania przez Wykonawcow danych osobowych bezposrednio ich
dotyczacych jest wymogiem zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

— W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— Wykonawca posiada :
® na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

® na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Wykonawcy:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowggLEVJykonawc

' : NY
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. . SZKOLNG ‘WC?;%%?&%:SZY
D TOR . Janusza Kores
/,f 16-100 Soxta%ka ul Os. Ze;one 1A

l. (085) 711-25-
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(podpis i pieczec imienna Zamawliajqcego ﬁtb osoby upowaznionej przez
Zamawiajqcego)
Wykaz zatacznikow:
Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 2 Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji szkolenia



