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SOSW.2540.8.2019 Sokotka, 9.05.2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 8 /2019

na oferte ustugi szkoleniowej pracownikow pedagogicznych Specjalnego Osrodka Szkolno —
Wychowawczego im. Janusza Korczaka Przedszkola Specjalnego
w Sokotce w ramach zadania publicznego pn. ,,Zwigkszenie dostgpnosci do edukacji
przedszkolnej poprzez dostosowanie Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Sokotce Przedszkole Specjalne w Sokotce do potrzeb dzieci
z niepelnosprawnosciami” wspotinansowanego przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podlaskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 1 Powiat Sokolski, realizowanego we wspotpracy Powiatu Sokolskiego 1
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Sokoétce

Rozdzial 1

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokotce jednostka
organizacyjna Powiatu Sokolskiego bezposrednio wykonujaca zadanie
ul. Osiedle Zielone 1A
16-100 Sokotka
tel. /fax.: 857112678
e-mail: soswszkola @wp.pl

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia
ZamoOwienia udziela si¢ z pominigciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) na podstawie
art. 4 pkt 8 w/w ustawy, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Postepowanie prowadzi
si¢ z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot zamowienia obejmuje ofert¢ ustug szkoleniowych podnoszacych
kwalifikacje zawodowe kadry Przedszkola Specjalnego w Specjalnym Osrodku

Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Sokoice.

2. Zakres tematyczny i czas trwania zamawianego cyklu szkolen nauczycieli przedszkola
specjalnego:

1) Terapia behawioralna w pracy z dzieckiem ze spektrum autyzmu — celem szkolenia
jest zapoznanie z podstawowymi zasadami terapii behawioralnej, diagnoza
zaburzen, charakterystyka behawioralna dzieci autystycznych, metodami
eliminowania zachowan niepozadanych — okoto 20 godz. szkoleniowych.

3. [lo$¢ osob objetych szkoleniem — 2 osoby.

4. Migjsce realizacji zamowienia — ustala Wykonawca.

5. Termin realizacji zamowienia — V 2019r. — VI 2019r. Szczegdtowy terminarz szkolen
zostanie uzgodniony z Zamawiajacym.
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6. Liczba godzin szkolenia — podana w punkcie 2. w opisie szkolenia - nie mniejsza niz 20
godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna to 45 min.).
7. Obowigzkiem Wykonawcy jest przygotowanie materiatow szkoleniowych uczestnikom
szkolenia i jednego dodatkowego kompletu do dokumentacji zadania publicznego.
8. Po ukonczeniu szkolenia kazdemu uczestnikowi Wykonawca wystawi zaswiadczenie
/certyfikat potwierdzajace udziat w szkoleniu.
9. Ptatno$¢ za ustuge nastgpi po szkoleniu na podstawie prawidtowo wystawionej faktury na
konto wskazane przez Wykonawce¢ w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
10. Szkolenie jest w catosci finansowane ze srodkow publicznych.
11. Koszty przygotowania zaswiadczer)/ certyfikatow, materialow szkoleniowych ponosi
Wykonawca.
Rozdzial IV

Termin realizacji zamdéwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia — do dnia 15 czerwca 2019r.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu i wymagane dokumenty

1. Warunki udzialu w postgpowaniu.

W zapytaniu ofertowym oferty moga ztozy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej oraz podmioty wystgpujace wspolnie. Nie

wyklucza si¢ udzialu podwykonawcow w realizacji zamowienia.

2. O udzielenie zamdOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek
dotyczacy zapewnienia osOb do wykonania zamowienia, spetniajagcych nastepujace
wymaganie: minimum 40 godzin przeprowadzonych szkolen, ktérych zakres tematyczny
jest zgodny z tematyka szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia.

3. Wymagane dokumenty.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata:

1) wypetniony Zatacznik Nr 1- Formularz ofertowy — w oryginale,

2) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania oferty — w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie,

3) wypetiony Zatacznik Nr 2- Wykaz osob przewidzianych do realizacji szkolenia

wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego — w oryginale,
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) oferta bedzie niezgodna z prawem,
2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Rozdzial VI
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Elzbieta Szomko — Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza
Korczaka w Sokotce
tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl

Rozdzial VII
Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.
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Rozdzial VIII
Okres zwiazania oferta

Ustala si¢, ze skltadajacy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta ztozona w niniejszym postepowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-dniowego
terminu z chwilg zawarcia umowy.

Rozdzial IX
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

5. Oferta i wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacj¢ np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny.
Jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob,
dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby;
zgodnie z trescig art. 651 Kodeksu cywilnego przepisy o oswiadczeniach woli stosuje si¢
odpowiednio do innych o§wiadczen (w tym rowniez oswiadczen wiedzy).

6. Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentow
dofaczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dotgczonych
dokumentoéw, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat stosownego pelomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub kopi¢ poswiadczong przez

notariusza.
7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, a w szczegélnoSci zawiera¢ wszelkie

informacje oraz dane w nich zawarte; nie powinno si¢ pozostawia¢ pol nie wypeknionych,
w miejscach gdzie nalezaloby wstawi¢ wpis ,,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie,
ktore jako substytut oswiadczenia rowniez wymaga podpisu.

8. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaty. Zaleca si¢, aby oferta byla zszyta w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie, jej zapisane strony byly ponumerowane, a
zalgczniki powinny stanowi¢ jej integralng czes$¢ 1 by¢ czytelnie oznakowane.

10. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie, a nast¢pnie parafowane
przez osobe podpisujaca oferte.

11. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Rozdzial X
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Nieprzejrzysta, zamknieta koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z
zalacznikami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie w terminie do
dnia 17 maja 2019r. do godz.14".
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Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja okres$lajacg doktadny termin
przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa, godzing i minutg, w ktérej zostata przyjeta.
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

wSpecjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokolce
ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokotka
Oferta w zapytaniu ofertowym na oferte szkoleniowqg
nie otwierac przed dniem 17 maja 2019r. do godz. 14"

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrocona.

Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej ztozeniu, jesli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zmiany, poprawki, modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i
wedhug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty, na opakowaniu dodatkowo
nalezy umiesci¢ dopisek ,,modyfikacja” lub ,,wycofanie”. Oferty wycofane nie zostang
otwarte.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 17 maja 2019r. o godz.14’® w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj Dyrektora.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwierajac oferte Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: nazwe (firmg¢) oraz
adres (siedzib¢) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty.

10. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy poinformuje oferentéw o:

1.

1) kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) cen zawartych w ofertach.

Rozdzial XI
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert

Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze najkorzystniejszej
oferty s3: cena — 100%,

Sposob oceny ofert w kryterium ,,cena”:
Oferta najtansza otrzyma 100 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedlug
formuty:
C=(Cn/Co)x 100 pkt

gdzie:

C — przyznane punkty w kryterium ,,Cena’’;

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich ofert;

Co — cena oferty ocenianej (brutto)

Lacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt
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2. W celu obliczenia punktéw, wyniki poszczegdlnych dzialan matematycznych beda
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokraglenia punktow
wedhug nastepujacej zasady: gdy trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest wigksza
niz 5, zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku nastgpuje w gore o jeden, a jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy niepodlegajacemu wykluczeniu
z postgpowania, ktérego oferta zostanie uznana za wazng 1 ktora zostala oceniona,
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Rozdzial XII
Sposéb poprawy stwierdzonych omylek

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych  omylek  pisarskich,  oczywistych  omylek  rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty =z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

2. Za oczywista omytke pisarskg Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos¢, btad
pisarski lub inng podobna usterke w tekScie, w szczegdlnoSci niezamierzone
przekreslenie, opuszczenie wyrazu, biad logiczny, czyli niedoktadno$¢ widoczng dla
kazdego bez przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony btad
rachunkowy popelniony przez Wykonawce, ktory polega na uzyskaniu
nieprawidlowego wyniku dzialania arytmetycznego.

4. Za omylke polegajaca na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujaca
istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajagcy uzna omytke, ktora nie powoduje
istotnych zmian w tresci oferty, jezeli z okoliczno$ci wynika zamiar ztozenia przez
Wykonawce oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Rozdzial XIII
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie wymagatl od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte,
ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XIV
Srodki ochrony prawnej
W  niniejszym postgpowaniu  Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane ustawg prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial XV
Odwolanie lub zamkniecie post¢powania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub zamknigcia postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

Rozdzial XVI
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
administratorem danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
im. Janusza Korczaka w Sokoélce

— ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokotka, tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl;

— 1inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest p. Anna Teul, kontakt:
e-mail: soswszkola@wp.pl, tel. 857112678;

— dane osobowe Wykonawcow przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamodwienia
publicznego;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcow beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

— dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji
przez okres trwato$ci zadania inwestycyjnego tj. pig¢ lat od terminu zakonczenia
zadania (odbior koncowy),

— obowigzek podania przez Wykonawcow danych osobowych bezposrednio ich
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

— w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— Wykonawca posiada :
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego
dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Wykonawcy:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(podpis i piecze¢ imienna Wykonawcy lub osoby
upowaznionej przez Wykonawce)
Wykaz zatgcznikow:
Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 2 Wykaz o0sob przewidzianych do realizacji szkolenia



