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Projekt pn.
»Zwiekszenie dostepnosci do edukacji przedszkolnej poprzez dostosowanie Specjalnego Osrodka Szkolno
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SOSW.2540.4.2019 Sokotka, dnia 5 kwietnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 4/2019

na dostawe wyposazenia w pomoce dydaktyczne i terapeutyczne, sprzet multimedialny 1 TIK
do Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza Korczaka Przedszkola
Specjalnego w Sokotce w ramach realizacji projektu pn. ,,Zwickszenie dostepnosci do
edukacji  przedszkolnej poprzez dostosowanie Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Sokotce Przedszkole Specjalne w Sokotce do
potrzeb dzieci z niepelnosprawnosciami” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014 — 2020, Osi Priorytetowej IX. Rozwdj Lokalny, Dziatania 9.1
Rewitalizacja spoleczna 1 ksztaltowanie kapitatu spotecznego

Rozdzial 1

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokoétce
ul. Osiedle Zielone 1A
16-100 Sokotka
tel. /fax.: 857112678
www.soswsokolka.pl
e-mail: soswszkola @wp.pl
godziny pracy placowki: poniedziatek — pigtek: 7.30 — 15.30

Rozdzial 1T
Tryb udzielenia zamowienia

Zamoéwienia udziela si¢ z pominigciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy, ze wzgledu na fakt, ze szacunkowa wartos¢
zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawg¢ do Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego im. Janusza Korczaka Przedszkole Specjalne w Sokotce pomocy
dydaktycznych do pracy z dzie¢mi z zaburzong percepcja: wzrokowa, dotykowa,
stuchowa, rownowagi, pomagajace w rozwigzywaniu konfliktow u dzieci (szczegdlnie w
zakresie autyzmu), wyposazenia wypoczynkowego oraz sprzetu multimedialnego.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawierajg Zatgczniki Nr 4.1, Nr 4.2 1 Nr 4.3 do
zapytania ofertowego.
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3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia ze specyfikacja rodzaju i ilo$ci asortymentow
stanowigcych przedmiot dostawy zawarto w ww. Zatacznikach.

4. Wszystkie przedmioty powinny by¢ faktycznie nowe, tzn., ze zadna czg¢$¢ sktadajaca sie na
dany przedmiot nie moze by¢ wczesniej uzywana. Dostarczone przedmioty powinny
posiada¢ atesty, certyfikaty, $wiadectwa jakosci 1 spelia¢ wszelkie wymogi norm
okreslonych obowigzujagcym prawem- wymagane atesty, certyfikaty itp. nalezy dostarczy¢
wraz z dostawa.

5. Wszelkie nazwy wiasne produktéw 1 materiatdéw, przywolane w opisie przedmiotu
zamowienia shuzg jedynie okresleniu pozadanego standardu przedmiotu dostawy i
okresleniu zatozonych wiasciwosci 1 wymogdéw technicznych nabywanych przedmiotow.
Dopuszcza si¢ rozwigzania rownowazne, zamienne (np. innych producentow) pod
warunkiem spetnienia takich samych lub lepszych wlasciwosci technicznych oraz
estetycznych (wykazanie spelnienia wymaganych wtasciwosci/ parametrow technicznych,
spoczywa na Wykonawcy).

Rozdzial IV
Oferty czeSciowe

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych (czesci od I + III
wymienione w Zalaczniku Nr 2 do zapytania ofertowego).

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, wigcej niz jedna lub na wszystkie czesci
zamodwienia. Kazda pozycja cze$ci zamoOwienia musi by¢ wyceniona przez Wykonawce.
Kazda z czg¢$ci zamowienia bedzie oceniana indywidualnie.

Rozdzial V
Termin realizacji zaméwienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia - 45 dni od dnia podpisania umowy.

Rozdzial VI
Warunki udzialu w post¢gpowaniu i wymagane dokumenty

1. Warunki udzialu w postepowaniu.
W zapytaniu ofertowym oferty moga ztozy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej oraz podmioty wystgpujace wspolnie. Nie
wyklucza si¢ udzialu podwykonawcow w realizacji zamowienia.
2. Wymagane dokumenty.
Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala:
1) wypeliony formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego — w
oryginale,

2) wypehione zalaczniki Nr 4.1 + 4.3 — wszystkie lub odnoszace si¢ do zamdéwien
czegsciowych.
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3) pelnomocnictwo lub upowaznienie do podpisania formularza ofertowego — w
oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie,

4) aktualny odpis z KRS Iub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej,

W przypadku, gdy do oferty nie zostang zataczone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupehlienia, poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupehnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Brak uzupetienia w/w dokumentow
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— oferta bedzie niezgodna z prawem,
— tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Rozdzial VII
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Elzbieta Szomko — Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza
Korczaka w Sokolce

tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl

Rozdzial VIII
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdzial IX
Okres zwigzania ofertg

Ustala si¢, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Oferta ztozona w niniejszym postepowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-dniowego
terminu z chwilg zawarcia umowy.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
2. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w zakresie kazdej z czgsci
zamoOwienia 1 zaproponowac tylko jedng cene. Nalezy wyceni¢ kazda z pozycji w ramach
danej czesci zamowienia. Oferta czesciowa, w ktdrej nie wyceniono chociazby jednej
pozycji zostanie odrzucona.

4. Oferta 1 wszelkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny.
Jezeli z dokumentu okre$lajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob,
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie osoby;
zgodnie z trescig art. 651 Kodeksu cywilnego przepisy o oswiadczeniach woli stosuje si¢
odpowiednio do innych o$wiadczen (w tym rowniez oswiadczen wiedzy).

5. Upowaznienie osoéb podpisujacych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentéw
dotagczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z dotaczonych
dokumentow, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal stosownego pelnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub kopi¢ poswiadczong przez
notariusza.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszelkie
informacje oraz dane w nich zawarte; nie powinno si¢ pozostawia¢ pol nie wypetnionych,
w miejscach gdzie nalezatoby wstawi¢ wpis ,,nie dotyczy” dopuszcza si¢ przekreslenie,
ktore jako substytut o§wiadczenia rowniez wymaga podpisu.

7. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tre$ci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.

8. Zaleca sig¢, aby strony oferty byly ponumerowane a zataczniki powinny stanowié jej
integralng czegs¢ 1 by¢ czytelnie oznakowane.

9. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie, a nastgpnie parafowane
przez osobe podpisujaca oferte.

10. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdzial XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 17 kwietnia 2019 r. do godz. 12:00. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane. Oferty mozna sklada¢ osobiScie w siedzibie
Zamawiajacego — Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w
Sokotce, ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokdétka w sekretariacie Osrodka lub poczta
elektroniczng (na adres: soswszkola@wp.pl). Oferta przestana droga elektroniczng nie
wymaga potwierdzenia na pismie.

2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia
oferty tzn. date kalendarzowa, godzine¢ 1 minute, w ktorej zostata przyjeta.
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3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

wSpecjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sokolce
ul. Osiedle Zielone 14, 16-100 Sokotka
Oferta w zapytaniu ofertowym na dostawe programow multimedialnych i pomocy
edukacyjnych
nie otwierac przed dniem 17 kwietnia 2019r. do godz. 1 200»

3. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swoja oferte po jej ztozeniu, jesli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zmiany, poprawki, modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu i
wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty, na opakowaniu dodatkowo
nalezy umiesci¢ dopisek “modyfikacja” lub “wycofane”. Oferty wycofane nie zostang
otwarte.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi dnia 17 kwietnia 2019r. o godz. 12°° w siedzibie
Zamawiajacego, pokoj Dyrektora.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie kazdej z cz¢$ci zamowienia.

7. Otwierajac oferte Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: nazwe (firmg) oraz
adres (siedzib¢) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty.

8. Zamawiajacy bez zbednej zwloki przekaze Wykonawcom za posrednictwem poczty
elektronicznej informacj¢ o ztozonych ofertach oraz wynikach postepowania.

Rozdzial XII
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzystniejszej
oferty sa: cena — 100%,

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu z wykonawcoéw, ktdry zaproponuje najnizszg cen¢ na
dang cze$¢ zamodwienia. Jezeli dwoch lub wigcej Wykonawcodw zaproponuje taka sama ceng,
ktora okaze si¢ ceng najnizszg, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych. Cena w ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od wczesniej
zaproponowanej ceny.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy niepodlegajacemu wykluczeniu z
postepowania, ktorego oferta zostanie uznana za wazng i ktora zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Rozdzial XIII
Sposéb poprawy stwierdzonych omylek

1. W trakcie badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem
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konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty.

2. Za oczywista omyltke pisarskg Zamawiajacy uzna niezamierzong niedoktadnos¢, biad
pisarski lub inng podobng usterk¢ w tek$cie, w szczegdlnoSci niezamierzone
przekreslenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny, czyli niedoktadno$¢ widoczng dla
kazdego bez przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowej analizy.

3. Za oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy uzna widoczny, niezamierzony biad
rachunkowy popetniony przez Wykonawce, ktoéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego
wyniku dziatania arytmetycznego.

4. Za omylke polegajaca na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujaca
istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajacy uzna omytke, ktora nie powoduje istotnych
zmian w tresci oferty, jezeli z okoliczno$ci wynika zamiar zlozenia przez Wykonawce
oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Rozdzial XTIV
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie wymagatl od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte,
ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

] Rozdzial XV
Srodki ochrony prawnej

W  niniejszym postgpowaniu  Wykonawcy nie przysluguja s$rodki ochrony prawnej
przewidziane ustawg prawo zamédwien publicznych.

Rozdzial XVI
Odwolanie lub zamknig¢cie post¢gpowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny — dotyczy kazdej z czgséci postgpowania.

Rozdzial XVII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

— administratorem danych osobowych jest Specjalny Os$rodek Szkolno — Wychowawczy
im. Janusza Korczaka w Sokotce, ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokotka,
tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl;

— inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest p. Anna Teul, kontakt:
e-mail: soswszkola@wp.pl, tel. 857112678;
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— dane osobowe Wykonawcow przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia
publicznego;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcow beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

— dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji
przez okres trwato$ci zadania inwestycyjnego tj. pi¢¢ lat od terminu zakonczenia
zadania (odbior koncowy),

— obowigzek podania przez Wykonawcoéw danych osobowych bezposrednio ich
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

— dane osobowe Wykonawcow beda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji
stosowanymi przez Zamawiajacego),

— obowigzek podania przez Wykonawcéw danych osobowych bezposrednio ich
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego,

— w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

—  Wykonawca posiada :

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych jego
dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Wykonawcy:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(podpis i pieczeé imienna Wykonawcy lub osoby upowaznionej przez

Wykonawce)
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Wykaz zalacznikow:

1. Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy;
2. Zalacznik Nr 2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zalacznik Nr 2.1 — Pomoce dydaktyczne do pracy z dzie¢mi z zaburzong
percepcja: wzrokowa, dotykowa, stuchowa, rownowagi, pomagajace w
rozwigzywaniu konfliktow u dzieci (szczegolnie w zakresie autyzmu),

2) Zalacznik Nr 2.2 — Wyposazenie wypoczynkowe,

3) Zatacznik Nr 2.3 — Sprzet multimedialny.



