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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2 /2018

na ofer¢ ustugi szkoleniowej pracownikéw pedagogicznychcgdaego QGrodka Szkolno —
Wychowawczego im. Janusza Korczaka Przedszkolg&pego
w Sokétce w ramach zadania publicznego pn. gkazenie dospnasci do edukacii
przedszkolnej poprzez dostosowanie SpecjalnegodRa Szkolno - Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Sokéice Przedszkole Specyal8okotce do potrzeb dzieci
Z niepetnosprawrigiami” wspotfinansowanego przez WdzMarszatkowski Wojewddztwa
Podlaskiego w ramach Regionalnego Programu Operagyj\Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 i Powiat Sokélski, realizowanegovspotpracy Powiatu Sokdlskiego i
Specjalnego @odka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza Korcrakakotce

Rozdziat |

Nazwa i adres Zamawiajcego
Specjalny Grodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczal&okodtce jednostka
organizacyjna Powiatu Sokolskiego begganio wykonujca zadanie
ul. Osiedle Zielone 1A
16-100 Sokotka
tel. /fax.: 857112678
e-mail: soswszkola @wp.pl

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zaméwienia
Zamowienia udziela siz pomingciem stosowania procedur okienych ustaw z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowi@ublicznych (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) na giadvie
art. 4 pkt 8 w/w ustawy, ze wzglu na fakt,ze szacunkowa waré zamodwienia nie
przekracza wyraonej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000 euro. Pagiowanie prowadzi
sie z zachowaniem zasady konkurencyjio

Rozdziat IlI
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot zamowienia obejmuje ofettstug szkoleniowych podnagz/ch
kwalifikacje zawodowe kadry Przedszkola Specjalneddpecjalnym &odku

Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Smkot

2. Zakres tematyczny i czas trwania zamawianego cykkoler nauczycieli przedszkola
specjalnego:

1) Diagnostyka i terapia autyzmu — celem szkol@sapoznanie i zrozumienie
zaburzenia rozwojowego, jakim jest spektrum autyzznozumienie, czymas
zaburzenia sensoryczne, komunikacyjne i spoteczkentelécie zaburzgé ze
spektrum autyzmu, kryteria diagnostyczne autyzm8#1 V, poznanie metodyki
pracy z dzieckiem ze spektrum autyzmu i zaideeapeutycznych wobec osob ze
spektrum autyzmu — okoto 20 godz. szkoleniowych.
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2) Kinezjologia edukacyjna — Metoda DennisonalIstbpnia — celem szkolenia jest
zapoznanie giz 0golny koncepci programu, rozwojem ruchowym, podstawowymi
pojeciami, mechanizmami stresu oraz oddziatywanégntzen na system ciato-
mozg, celem jest poznanie progratmiczen ruchowych, graficznych i
relaksacyjnych aktywizggych proces uczeniagst okoto 30 godz. szkoleniowych.

3) Terapia behawioralna w pracy z dzieckiem ze spekautyzmu — celem szkolenia
jest zapoznanie z podstawowymi zasadami terapiiawitalnej, diagnog
zaburzé, charakterystyk behawioralna dzieci autystycznych, metodami
eliminowania zachowaniepazgdanych — okoto 20 godz. szkoleniowych.

4) Terapia ¢ki | i 1l stopnia, wspomagania rozwoju dzieci z mateniami w zakresie
motoryki matej — celem szkolenia jest poznanie raéiu grafomotorycznych,
procesu diagnozy i terapigki — okoto 20 godz. szkoleniowych.

3. llos¢ osbb obgtych szkoleniem — 2 osoby.
4. Miejsce realizacji zamoOwienia — ustala Wykonawca.
5. Termin realizacji zamowienia — 11 2019r. — V 201Szczegotowy terminarz szkale
zostanie uzgodniony z Zamavgaym.
6. Liczba godzin kadego szkolenia — podana w punkcie 2, w opisiel&go ze szkote nie
mniejsza ni 20 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna tomib.).
7. Obowizkiem Wykonawcy jest przygotowanie materiatdw sekodwych uczestnikom
szkolenia i jednego dodatkowego kompletu do dokuawgrzadania publicznego.
8. Po ukaczeniu szkolenia kalemu uczestnikowi Wykonawca wystawkaéadczenie
/certyfikatpotwierdzagce udziat w szkoleniu.
9. Platné¢ za ustug nasgpi po szkoleniu na podstawie prawidtowo wystawidia&fury na
konto wskazane przez Wykonaywy terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
10. Szkolenie jest w catoi finansowane zérodkow publicznych.
11. Koszty przygotowania gaiadcze/ certyfikatow, materiatdw szkoleniowych ponosi
Wykonawca.
Rozdziat IV
Oferty czesciowe
Zamawiajcy dopuszcza nuiwos¢ sktadania ofert egciowych na poszczegoélne formy
szkolenia.
Rozdziat V
Termin realizacji zamowienia
Wymagany termin realizacji zamowienia — do dniangdja 2019r.

Rozdziat VI
Warunki udziatu w postepowaniu i wymagane dokumenty

1. Warunki udziatu w pogpowaniu.

W zapytaniu ofertowym oferty magziozy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadage osobowsgci prawnej oraz podmioty wygtujace wspolnie. Nie

wyklucza s¢ udziatu podwykonawcow w realizacji zamowienia.

2. O udzielenie zaméwienia mggubieg& sic Wykonawcy, ktdrzy spetnigj warunek
dotyczcy zapewnienia os6b do wykonania zamowienia, sajebyich nastpujace
wymaganie: minimum 40 godzin przeprowadzonych sgkdttorych zakres tematyczny
jest zgodny z tematykszkolenia bdacego przedmiotem zamoéwienia.

3. Wymagane dokumenty.
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Zamawiagcy wymaga, aby oferta zawierata:
1) wypetniony Zadcznik Nr 1- Formularz ofertowy — w oryginale,
2) petnomocnictwo lub upowaienie do podpisania oferty — w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie,
3) wypetniony Zagcznik Nr 2- Wykaz o0sOb przewidzianych do realizagkolenia
wraz z informacjami na temat ich @aadczenia zawodowego — w oryginale,
4. Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli:
1) oferta lgdzie niezgodna z prawem,
2) tres¢ oferty nie odpowiada téei zapytania ofertowego.

Rozdziat VII
Osoby uprawnione do porozumiewania giz Wykonawcami
Osoba uprawniona do kontaktowania ziWykonawcami:
Elzbieta Szomko — Dyrektor Specjalnegér@lka Szkolno — Wychowawczego im. Janusza
Korczaka w Sokétce
tel. 857112678, e-mail: soswszkola@wp.pl

Rozdziat VIIi
Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajcy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdziat IX
Okres zwigzania oferta
Ustala s, ze skladajcy ofert pozostaje z mi zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
Zwigzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Oferta zt@ona w niniejszym pogpowaniu przestaje wzat przed uptywem 30-dniowego
terminu z chwid zawarcia umowy.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalery ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem nieavensci.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, pismem czytelnym. Dokumenty

sporadzone w ¢zyku obcym musghby¢ sktadane wraz z ttumaczeniem payk polski.

3. Koszty zwihzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry oferte i zaproponowatylko jedmy cere.

5. Oferta i wszelkie zakzniki musz by¢ podpisane przez osphub osoby upowanione do
reprezentowania Wykonawcy na zeyra. Podpis powinien ldysporadzony w sposéb
umazliwiajacy jego identyfikagi np. ztozony wraz z imiena piecatka lub czytelny.
Jezeli z dokumentu okkdajacego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upaninych jest dcznie kilka oséb,
dokumenty wchodce w skiad oferty mugzby¢ podpisane przez wszystkie osoby;
zgodnie z trécig art. 651 Kodeksu cywilnego przepisy &nmadczeniach woli stosujecsi
odpowiednio do innych&wiadczé (w tym rowniez oswiadcze wiedzy).

6. Upowanienie os6b podpisagych ofert musi wynika bezpdrednio z dokumentow
dolgczonych do oferty. 3& upowaznienie takie nie wynika wprost z dokonych
dokumentow, to do oferty nalg dolgczy¢ oryginatl stosownego petnomocnictwa

N =
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wystawionego przez osoby do tego upemiane lub kopi poswiadczor przez
notariusza.

. Dokumenty powinny b§ sporadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionym@zpr
Zamawiajcego wzorcami — zatznikami, a w szczegoldo zawierdg wszelkie
informacje oraz dane w nich zawarte; nie powinrgpsizostawia pol nie wypetnionych,
w miejscach gdzie natatoby wstawt wpis ,,nie dotyczy” dopuszczacsprzekrdlenie,
ktore jako substytutssviadczenia rownizwymaga podpisu.

. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pikexrh, Zamawiacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o 4o pieczci zawieragcego, Co najmniej oznaczenie firmy i
siedziby.

. Oferte nalezy sporzdzi¢ w sposob trwaly. Zalecagsiaby oferta byta zszyta w sposéb
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie, jej zapisane strony bylgngmerowane, a
zalczniki powinny stanowd jej integralm cz¢s¢ i| by¢ czytelnie oznakowane.

10.Wszelkie poprawki w ofercie mugzy¢ naniesione czytelnie, a ngshie parafowane

przez osob podpisujca ofert.

11.Zamawiajcy mae zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii

dokumentu, gdy ztmona przez Wykonawckserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwgei.

Rozdziat XI
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzysi, zamkne¢ta kopert (opakowanie) zawieraga ofere wraz z
zalgcznikami naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego, w sekretariacie w terminie do
dnial5 stycznia 2019rdo godz.12°.

2. Kazda przygta oferta zostanie opatrzona adnafaokreslajagcg doktadny termin
przyjecia oferty tzn. datkalendarzow, godzire i minutg, w ktérej zostata przyja.

3. Koperta (opakowanie) powinna bgpisana:

~Specjalny Grodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczakaokotce
ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokoétka
Oferta w zapytaniu ofertowym na oferszkoleniow
nie otwiera® przed dniem 15 stycznia 2019r. do god2*13

4. Oferta zt@ona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona.

5. Wykonawca mege dokona modyfikacji lub wycofé swop ofert po jej zt@zeniu, jli
pisemne powiadomienie o te] modyfikacji lub wycadtanzostanie dostarczone
Zamawiagcemu przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Zmiany, poprawki, modyfikacje zhonej oferty musz by¢ ziozone w miejscu i
wedtug zasad obowaujagcych przy sktadaniu oferty, na opakowaniu dodatkowo
nalezy umiesci¢ dopisek ,modyfikacja” lub ,wycofanie”. Oferty wydane nie zostan
otwarte.

7. Otwarcie ofert jest jawne i nagi dnia 15 stycznia 2019r. o godz.£3w siedzibie
Zamawiagcego, pokoj Dyrektora.

8. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwaf, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamoéwienia.
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9. Otwierapc ofere Zamawiajcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nagwfirme) oraz
adres (siedzi) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, azeakinformacje
dotyczce ceny oferty.

10.Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawday zamidci w Biuletynie Informacji
Publicznej Samogdu Powiatu Sokolskiego informacje dotyce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznacéya sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zydi oferty w terminie,
3) cen zawartych w ofertach.

Rozdziat XII
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze ofert

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajcy bedzie kierowat si przy wyborze najkorzystniejszej
oferty @: cena — 100%,

Sposdb oceny ofert w kryterium ,,cena”
Oferta najtéasza otrzyma 100 pkt, pozostate oferty proporcjasamniej, wedtug
formuty:
C =(Cn/Co) x 100 pkt

gdzie:

C — przyznane punkty w kryterium ,,Cena”;

Cn — najnisza cena ofertowa (brutto) sfsgod wszystkich ofert;

Co — cena oferty ocenianej (brutto)

tacznie oferta najkorzystniejsza weouzyska maksymalnie 100 pkt

2. W celu obliczenia punktow, wyniki poszczegolnychiatkh matematycznych dolg
zaokgglone do dwdch miejsc po przecinku, przy zastosawaaokgglenia punktéw
wedtug nasipujacej zasady: gdy trzecia cyfra po przecinku wynokitbjest weksza
niz 5, zaokgglenie drugiej cyfry po przecinku naptije w gée o jeden, a jeeli
trzecia cyfra po przecinku jestzsza od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian.

3. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy niepodlegagmu wykluczeniu
Z postpowania, ktorego oferta zostanie uznana zanga ktdra zostata oceniona,
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterydoru.

Rozdziat XIII
Sposob poprawy stwierdzonych omytek

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamaw®j dokona poprawy stwierdzonych
oczywistych ~ omylek  pisarskich,  oczywistych  omytek achunkowych,
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkai innych
omytek polegajcych na niezgodrioci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty.

2. Za oczywisi omyitke pisarsly Zamawiagcy uzna niezamierzgmiedokiadnéc¢, biad
pisarski lub ing podobm usterk w tekscie, w szczegOln@i niezamierzone
przekrdlenie, opuszczenie wyrazu,altlogiczny, czyli niedoktadrg widoczry dla
kazdego bez przeprowadzania jakiejkolwiek dodatkowejiay.
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3. Za oczywista omytk rachunkow Zamawiajcy uzna widoczny, niezamierzonyabt
rachunkowy popetniony przez Wykonawyc ktory polega na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego.

4. Za omytke polegajca na niezgodngei oferty z zapytaniem ofertowym niepowogity
istotnych zmian w tiei oferty Zamawiajcy uzna omytk, ktdra nie powoduje
istotnych zmian w trei oferty, jezeli z okoliczn@ci wynika zamiar ztéenia przez
Wykonawe; oferty zgodnie z wymaganiami Zamavgizggo.

Rozdziat XIV
Wymagania dotyczce zabezpieczenia natgtego wykonania umowy
Zamawiajcy nie lkpdzie wymagat od Wykonawcy, ktéry Zip najkorzystniejsz ofert,
ztozenia zabezpieczenia najgego wykonania umowy.

Rozdziat XV
Srodki ochrony prawnej
W niniejszym posfpowaniu Wykonawcy nie przystugyj srodki ochrony prawnej
przewidziane ustagyvprawo zamowig publicznych.

Rozdziat XVI
Odwotanie lub zamkniecie postpowania
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo odwotania lub zagdai posgpowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

Rozdziat XVII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozpegdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os@ydznych w zwizku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptyakich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozpaidzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, infornguje:

administratorem danych osobowych j&gtecjalny Grodek Szkolno — Wychowawczy

im. Janusza Korczaka w Sokofce

ul. Osiedle Zielone 1A, 16-100 Sokoétka, tel. 852818, e-mailsoswszkola@wp.pl

— inspektorem ochrony danych osobowych Zamawego jest p. Anna Teul, kontakt:
e-mail: soswszkola@wp.ptel. 857112678;

- dane osobowe WykonawcoOw przetwarzagdgma podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwizanym 2z pospowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcowdd osoby lub podmioty, ktdrym
udostpniona zostanie dokumentacja pps&iwania w oparciu 0 przepisy ustawy o
dostpie do informacji publicznej;

- dane osobowe Wykonawcéveda przechowywane, zgodnie z zasadami archiwizacji
przez okres trwakei zadania inwestycyjnego tj. géi lat od terminu zakczenia
zadania (odbiér kicowy),
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— obowizek podania przez Wykonawcow danych osobowych Bezgoio ich
dotyczcych jest wymogiem zwranym z udzialem w pagiowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

— w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow decys edg podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- Wykonawca posiada :

* na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych jego
dotyczcych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania gagych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastnéem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do PrezesagdwOchrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uznaze przetwarzanie danych osobowych jego daiygzh narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Wykonawcy:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo wkungcia danych
osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérynvane art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobeetparzania danych
osobowych, gdiy podstawy prawry przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zagcznikow:
Zalgcznik Nr 1 Formularz ofertowy
Zalkycznik Nr 2 Wykaz os6b przewidzianych do realizagjkolenia



